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	FORMATO
	CÓDIGO: FOR-GTH-SOLICITUD DE PERMISO

	
	GERENCIA DE TALENTO HUMANO
	VERSION 001

	
	
	FECHA ELABORACION
	16 DE DICIEMBRE 2019

	
	SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN DE PERMISO
	FECHA REVISION
	17 DE DICIEMBRE 2019

	
	
	FECHA APROBACION
	09 DE ENERO 2020

	
	
	PÁGINAS: 1
	ESTADO: vigente

	ELABORO
	COORDINADOR TALENTO HUMANO
	REVISO
	COORDINADOR DE CALIDAD
	APROBO
	SUBGERENCIA



Empleado: ______________________________________________________________________________
Cargo: _______________________________________ Teléfono: ____​​_____________________________
Turno: ______________________________________  Área:   ____________________________________
Motivo del permiso: 
________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________
Fecha inicio: 


_________________________________​____________
Fecha terminación:

_____________________________________________
No. días: 


_____________________________________________
No. Horas                                  _____________________________________________
FIRMA SOLICITANTE:              _____________________________________________
ESPACIO RESERVADO   SUBGERENCIA Y/O GERENCIA 

Aprobada: 

SI ____ NO ____

Remunerada: 

SI ____ NO ____

OBSERVACIONES: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Esta solicitud será previamente estudiada para su autorización. 
_______________________________________

Vo. Bo. Gerencia o Sub Gerencia. 
COPIA CONTROLADA


